
 

SỞ GDĐT QUẢNG NAM CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

TRƯỜNG PT DÂN TỘC NỘI TRÚ Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

THPT TỈNH QUẢNG NAM  
  

Số: 281a/LCT-DTNT Hội An, ngày 29 tháng 5 năm 2024 
 

 
LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 6/2024 

 

 I. NHỮNG CÔNG TÁC LỚN: 

- Tiếp tục tổ chức ôn tập, chuẩn bị các điều kiện cho HS dự thi TN THPT - 2024;  

- Chuẩn bị điều kiện tổ chức Điểm thi TN THPT 2024 tại Trường; 

- Xây dựng tổ hợp môn học lựa chọn lớp 10 năm học 2024-2025; chuẩn bị SGK, 

trang thiết bị dạy học năm học mới; 

- Hoàn thành công tác đánh giá xếp loại CBVC, xếp loại chuẩn nghề nghiệp, bình xét 

thi đua cuối năm học;  

- Tiếp tục thực hiện báo cáo tổng kết; báo cáo thi đua năm học; thực hiện tập hợp, 

lưu trữ hồ sơ CM năm học; 

- Hoàn thành công tác Tự đánh giá năm học; 

- Tổ chức CBVC nghỉ hè, trực hè; 

- Triển khai công tác sửa chữa, chuẩn bị CSVC năm học mới. 

II. LỊCH CỤ THỂ : 
 

Thứ/ngày Nội dung công việc 

Thứ Hai 

03/6 

-7h00: SHTT đầu tuần (HS 12, GVCN 12, Quản lý HS, BGH) 

-14h00: Tổ chức kiểm tra chéo hồ sơ xét công nhận tốt nghiệp THPT năm 

2024, tại Phòng họp (GVCN 12, Giáo vụ, HT) 

-03-06/6: Làm nhiệm vụ coi thi, thanh tra thi TS vào lớp 10 trường THPT 

chuyên và trường PTDTNT THPT tỉnh theo QĐ của Sở GD&ĐT (Thầy P. 

Hùng, Thầy Duy, Cô Mốt, Thầy Quang, Cô Hoa Lan) 

-03-05/6: Các tổ CM, tổ CT hoàn thành tổng kết tổ, xếp loại CBVC, chuẩn 

nghề nghiệp năm học. 

-03-10/6: Các chi bộ tổ chức sinh hoạt định kỳ 

-03-09/6: Làm việc với Công an thành phố, lập Biên bản mở niêm phong 

thiết bị lưu dữ liệu camera phòng chứa đề thi, bài thi kỳ thi TN THPT năm 

2023; kiểm tra và niêm phong, phục vụ kỳ thi năm 2024; báo cáo về Sở 

GD&ĐT (Đ/c T. Hùng, Đ/c Việt) 

- Hoàn thành in thông tin đăng ký xét công nhận tốt nghiệp của thí sinh từ 

Hệ thống QLT; tổ chức cho học sinh rà soát, ký xác nhận thông tin vào hồ 

sơ xét công nhận TN THPT (Giáo vụ) 

-03-04/6: GVCN, GVBM lớp 10, 11 hoàn thành việc vào Sổ học bạ lớp 10, 

11 (kể cả kết quả Nội dung dung giáo dục địa phương) 

-03-10/6: Hướng dẫn đảng viên mới kết nạp làm hồ sơ đảng viên mới (Đ/c 

T. Hùng và Bí thư các chi bộ liên quan) 

-14h00: Họp thầy cô giảng dạy và thầy cô chủ nhiệm 12, tại Phòng HĐ 

Thứ Ba 

04/6 

-8h00: Họp Khối hành chính, tại Phòng HĐ (Nhân viên hành chính, HT, 

PHT-Th. T. Hùng) 

-9h00: Họp Tổ công tác chuẩn bị điều kiện CSVC Điểm thi TN THPT rà 

soát tiếp tục triển khai công tác chuẩn bị, tại PH (Tổ chuẩn bị điều kiện 
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CSVC Điểm thi theo QĐ) 

-04-05/6: Rà soát điều chỉnh, hoàn chỉnh thủ tục, hồ sơ, dữ liệu xét công 

nhận TN THPT năm 2024 sau kiểm tra chéo hồ sơ xét công nhận TN THPT 

(Giáo vụ)  

-Gửi thủ tục nâng lương và phụ cấp kỳ tháng 5 và tháng 6/2024 về Sở 

GD&ĐT (HT) 

Thứ Tư 

05/6 

-14h00: Kiểm tra chéo học bạ lớp 10, 11, tại Phòng HĐ (GVCN 10, 11, 

Giáo vụ, HT) 

-Hạn cuối các tổ CM, tổ CT gửi góp ý dự thảo Luật Nhà giáo và góp ý dự 

thảo Đề án thu học phí về nhà trường (Tổ trưởng tổ CM, tổ CT) 

-05-10/6: Kiểm tra CSVC, tham mưu lập Kế hoạch sửa chữa, mua sắm 

CSVC trong hè và năm 2023 (Đ/c T. Hùng, Đ/c Tiến, Đ/c Việt, Đ/c Linh) 

-05-15/6: Tiếp tục hoàn chỉnh mọi điều kiện CSVC phục vụ Điểm thi TN 

THPT 2024 (Đ/c T. Hùng, Tổ công tác chuẩn bị CSVC Điểm thi TN THPT) 

Thứ Năm 

06/6 

-Hạn cuối gửi góp ý dự thảo Luật Nhà giáo và góp ý dự thảo Đề án mức thu 

học phí về Sở GD&ĐT (HT) 

Thứ Sáu 

07/6 

 

Thứ Bảy 

08/6 

-15h00: Tổ chức kiểm tra nền nếp vệ sinh phòng ở nội trú (BGH, QLHS) 

 

Chủ nhật 

09/6 

 

Thứ Hai 

10/6 

-7h00: SHTT đầu tuần (HS 12, GVCN 12, Quản lý HS, Thầy Tưởng Hùng) 

-Từ 10/6: Làm nhiệm vụ chấm thi TS 10 tại Trường THPT Trần Quí Cáp 

(Cô Thu Ngọc, Cô Vinh) 

-14h00: Họp toàn cơ quan tổng kết năm học (kết hợp lấy phiếu tín nhiệm 

HT, Phó HT) 

-10-12/6: Hoàn thành Lịch phân công nghỉ phép bộ phận nhân viên (Th. 

Duy; Th. T. Hùng chỉ đạo) 

 

-8h00: Họp Đảng ủy lấy ý kiến đánh giá HT và PHT phục vụ đánh giá xếp 

loại cuối năm học. 

-Sau họp CBVC: Họp giáo viên thống nhất tổ hợp môn học lựa chọn năm 

học 2023-2024, tại Phòng HĐ (tất cả giáo viên, Giáo vụ) 

-12-19/6: Hoàn thành khảo sát, lập KH mua sắm, sửa chữa CSVC trong hè 

phục vụ năm học mới; hoàn thành nắm dự toán ngân sách còn lại phục vụ 

mua sắm sửa chữa CSVC (QTĐS; Th. T. Hùng; Kế toán) 

Thứ Ba 

11/6 

-9h00: Họp Huấn luyện viên trưởng các môn tham gia thi đấu HKPĐ Khu 

vực III, tại Sở GD&ĐT (Thầy Bình) 

-Nộp kết quả lấy phiếu tín nhiệm HT, Phó HT về Sở GD&ĐT (gửi qua 

đường bưu điện) 

-Gửi đăng ký tham gia Hội thao GDQPAN về Sở GD&ĐT (HT) 

Thứ Tư 

12/6 

-19h30: Dự Lễ Khai mạc Hội Khỏe Phù Đổng toàn quốc – Khu vực III, tại 

Nhà Thi đấu TDTT tỉnh (Thầy Tưởng Thanh Hùng) 

-Hạn cuối gửi báo cáo tình hình công tác 6 tháng đầu năm của Đảng bộ về 

VP Thành ủy (VP Đảng ủy; Đ/c Phạm Hùng) 

Thứ Năm 

13/6 

-15-20/6: CBQL và giáo viên hoàn thành nhập kết quả xếp loại chuẩn nghề 

nghiệp và minh chứng lên hệ thống TEMIS (theo hướng dẫn như năm trước) 
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Thứ Sáu 

14/6 

-14h00: Họp Liên tịch mở rộng thống nhất kết quả xếp loại CBVC cuối năm 

học, tại PH (Liên tịch, Tổ trưởng các tổ CM, tổ CT) 

-Gửi Báo cáo tình hình chuẩn bị CSVC Điểm thi TN THPT về Phòng 

GD&ĐT Thành phố (theo mẫu báo cáo cho Sở GD&ĐT) (Thầy T. Hùng 

tham mưu HT ban hành) 

Thứ Bảy 

15/6 

-Báo cáo kết quả xếp loại CBVC năm học về Sở GD&ĐT và cập nhật lên hệ 

thống CSDL của Bộ GD&ĐT (TCCB) 

-15h30: Kiểm tra vệ sinh, trật tự nội vụ Khu nội trú (GVQLHS) 

Chủ nhật 

16/6 

 

Thứ Hai 

17/6 

-7h00: Không Chào cờ đầu tuần (do lãnh đạo và Thầy Duy đi công tác); đôn 

các tiết dạy lên 1 tiết. 

-8h00: Dự Hội nghị tập huấn công tác coi thi, thanh tra thi TN THPT năm 

2024, tại Trường Đại học Quảng Nam (Trưởng Điểm, Phó Điểm, Thư ký, 

Thanh tra theo QĐ điều động của Sở GD&ĐT) 

-17-18/6: Tiếp tục thu nhận Đơn phúc khảo bài thi kỳ thi TS lớp 10 năm học 

2024-2025 của thí sinh (Giáo vụ) 

-17-19/6: Nộp quỹ phòng chống thiên tai năm 2024 về Sở GD&ĐT (Thủ 

quỹ) 

-17-29/6: Tiếp tục hoàn thành chấm điểm và minh chứng hồ sơ thi đua các 

lĩnh vực công tác (Ban giám hiệu) 

-17-19/6: Rà soát, nghiên cứu góp ý việc Điều chỉnh Thông tư 40/2012/TT-

BGDĐT ngày 19/11/2012 của Bộ GDĐT về tổ chức dạy học, đánh giá kết 

quả học tập môn GDQPAN (BGH, Nhóm GDQPAN) 

-14h00: Họp Hội đồng Thi đua khen thưởng, tại Phòng HĐ (Liên tịch, Tổ 

trưởng các tổ CM, tổ CT, Thư ký Hội đồng, Thầy Cô chủ nhiệm các lớp) 

Thứ Ba 

18/6 

-Nộp Kế hoạch phát triển giáo dục và Dự toán ngân sách năm 2025 và giai 

đoạn 3 năm 2025-2027 về Sở GD&ĐT (PT Kế toán, Hiệu trưởng) 

-Nộp Báo cáo cung cấp thông tin để xây dựng Đề án “Đổi mới mô hình hoạt 

động của các cơ sở giáo dục trực thuộc Ủy ban Dân tộc” (HT) 

-Nộp báo cáo sơ kết công tác Ban Vì sự tiến bộ của Phụ nữ về Sở GD&ĐT 

(HT, Công đoàn) 

-18-20/6: Báo cáo rà soát thực hiện các qui định về tổ chức dạy học môn 

GDQPAN (Thầy P. Hùng) 

-20-24/6: Hoàn thành hồ sơ thi đua năm học (tập thể và cá nhân) gửi về Sở 

GD&ĐT (Thường trực thi đua) 

Thứ Tư 

19/6 

-Trước 11h00: Gửi Bảng tổng hợp danh sách thí sinh đăng ký phúc khảo 

bài thi TS 10 về Sở GD&ĐT (Giáo vụ, HT) 

-14h00: Họp Ban mua sắm, sửa chữa CSVC thống nhất KH mua sắm, sửa 

chữa chuẩn bị năm học mới, tại PH 

Thứ Năm 

20/6 

-20-21/6: Tổng hợp Báo cáo rà soát thực hiện các qui định tổ chức dạy học 

GDQPAN theo Thông tư 40/2012/TT-BGDĐT về Sở GD&ĐT (Thầy Phạm 

Hùng) 

-14h00: Tổ chức học tập Qui chế, nghiệp vụ coi thi TN THPT năm 2023, tại 

Phòng HĐ (tất cả giáo viên) 

-22-23/6: Hướng dẫn HS 12 trang trí, chuẩn bị Hội trường nhà ĐN phục vụ 

buổi gặp mặt chia tay của HS 12 với thầy cô, CBVC (VP-QLHS phối hợp 

với GVCN 12) 

Thứ Sáu -15h00: Tham gia Hội thi văn nghệ Công đoàn Ngành GD, tại Trường CĐ 
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21/6 Công nghệ, Kinh tế và Thủy Lợi MT (BTC và Đội văn nghệ) 

Thứ Bảy 

22/6 

-Hỗ trợ gia đình tổ chức Lễ tang Mẹ Việt Nam anh hùng Mai Thị Tương 

theo phân công của Cụm 3 trường (Đoàn TN phân công người tham gia) 

-14h00: Tập huấn Qui chế, nghiệp vụ coi thi TN THPT cho CBVC, tại 

Phòng HĐ (Tất cả CBVC được điều động làm nhiệm vụ coi thi, thanh tra thi 

TN THPT năm 2024) 

-16h00: Tổ chức Lễ tri ân Thầy Cô, Cô chú nhân viên của HS 12, tại nhà 

ĐN (kính mời tất cả CBVC, người LĐ tham dự) 

Chủ nhật 

23/6 

 

Thứ Hai 

24/6 

-17h00: Dự Lễ truy điệu và viếng dâng hương Mẹ Việt Nam anh hùng  

Mai Thị Tương (Ban giám hiệu, Đ/c Ngọc (PCT Công đoàn), Đ/c Duy) 

Thứ Ba 

25/6 

-6h30: Đưa tang Mẹ Việt Nam anh hùng Mai Thị Tương theo KH Cụm 3 

trường và Ban Lễ tang (Đ/c T. Hùng dự đến 7h00; Đ/c Trường) 

-7h00: Rà soát lại các điều kiện, chuẩn bị họp Lãnh đạo, Thư ký Điểm thi 

(Tổ Phục vụ; Đ/c T. Hùng) 

-25-28/6:  

+Điểm thi TN THPT 2024 tại trường làm việc (Tổ phục vụ và Điểm thi) 

+CBVC làm nhiệm vụ coi thi TN THPT năm 2024 (theo QĐ của Sở 

GD&ĐT) 

Thứ Tư 

26/6 

 

Thứ Năm 

27/6 

 

Thứ Sáu 

28/6 

-7h00: Tổ chức HS 12 về địa phương nghỉ hè (VP-QLHS, QTĐS) 

-14h30: Hội nghị lãnh đạo Cụm trường quí III/2023, tại PH (Thầy T. Hùng, 

BT Đoàn TN) 

-Tổ công tác hè kiểm tra, tổ chức vệ sinh khu nội trú sau khi học sinh ra về 

Thứ Bảy 

29/6 

 

Chủ nhật 

30/6 

 

Thứ Hai 

01/7 

-8h00: Dự Hội nghị tập huấn công tác xét tuyển ĐH, CĐ (khối ngành 

GDMN) năm 2024, tại Sở GD&ĐT (Th. P. Hùng, Cô Sự; chuẩn bị laptop) 

Thứ Tư 

03/7 

-Từ 03/7- 17/7: Hướng dẫn HS 12 thực hiện thử việc đăng ký nguyện vọng 

xét tuyển ĐH, CĐ, điều chỉnh nguyện vọng và thực hiện thử việc nộp lệ phí 

xét tuyển ĐH, CĐ (Giáo vụ; Th. P. Hùng) 

 

 
Nơi nhận: 

-Gửi lên Kênh ĐH cho tất cả CBVC; 

-Đảng ủy, Công đoàn, Đoàn TN; HCTĐ; 

-Lưu: VT, VP. 

 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Lê Đức Sơn 

 


